26 08h-15h
GESTION D€S ARCHIVES ADMINISTRATIVES

MAI 2025 DANS LES MAIRIES
. Définition et types d'archives administratives;

. Classification et inventaire des archives administratives;

. Conservation et stockage des archives administratives;
- « Accés et communication des archives administratives.
27 08h-15h
GESTION DES ARCHIVES D'ETAT CIVIL

- Définition et types d'archives d'état civil;
9 K R I B I « Classification et inventaire des archives d’état civil;
. Conservation et stockage des archives d'état civil;
« Accés et communication des archives d'état civil.

par 28 08h-15h

NUMERISATION DES ARCHIVES MUNICIPALES

= . Définition et avantages de la numérisation;
5‘ - Aé « Choix des formats de fichiers et des supports de
g sdockage;
g dot . Logiciels et outils de numérisation;

. Contréle qualité et sécurité des archives numériques.

LA CLINIQUE DES DOCUMENTS SARL 29 08h-15h
Cabinet d’Expertise Documentaire

ORGANISATION €T GESTION DE€S
ARCHIVES NUMERISEES

. Création d'un systtme d’archivage électronique
(SAE);

« Indexation et recherche des archives numériques;

« Accés et communication des archives numériques;

. Sécurité et sauvegarde des archives numériques.

20 08h-15h
CAS PRATIQUES €T €XERCICES

. Etudes de cas d’élaboration d’un plan de classement
des archives municipales;

. Exercices pratiques de description des archives
selon la norme ISAD-G.

. Présentation d'un exemple de logiciel de gestion des
archives physiques et numériques.

du mois de mai 2095

« Inscriptions : 500 000 (cinq cent mille) francs CFA pour deux membres
du personnel par municipalité avec possibilité d’envoyer plus de deux
membres pour les municipalités importantes.

« Exposés sous forme de PowerPoint offerts au terme de la formation

o Coordinatrice du projet : ALIMA Isabelle Marlyse, Archiviste
Assermentée

Q

 Mail au : cfpmebam @gmail.com
o Téléphoner au : +237 679 777 718 ou +237 655 268 265
ou se rendre au siége du Cabinet situé & MBALLA |l Carrefour Régie Derriére

|'Hotel NGUEYE de 09 heures & 15 heures

y

cvencmen

Informations sur : www.lacliniquedesdocuments.com




