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08h-15h
GESTION DES ARCHIVES ADMINISTRATIVES
DANS LES MAIRIES

Définition et types d'archives administratives;
Classification et inventaire des archives administratives;
Conservation et stockage des archives administratives;
Accès et communication des archives administratives.

08h-15h
NUMÉRISATION DES ARCHIVES MUNICIPALES 

Définition et avantages de la numérisation;
Choix des formats de fichiers et des supports de
stockage;
Logiciels et outils de numérisation;
Contrôle qualité et sécurité des archives numériques.

08h-15h

ORGANISATION ET GESTION DES
ARCHIVES NUMÉRISÉES 

Création d'un système d’archivage électronique
(SAE);
Indexation et recherche des archives numériques;
Accès et communication des archives numériques;
Sécurité et sauvegarde des archives numériques.

08h-15h
GESTION DES ARCHIVES D’ÉTAT CIVIL

Définition et types d'archives d’état civil;
Classification et inventaire des archives d’état civil;
Conservation et stockage des archives d’état civil;
Accès et communication des archives d’état civil.

Inscriptions : 500 000 (cinq cent mille) francs CFA pour deux membresInscriptions : 500 000 (cinq cent mille) francs CFA pour deux membres
du personnel par municipalité avec possibilité d’envoyer plus de deuxdu personnel par municipalité avec possibilité d’envoyer plus de deux
membres pour les municipalités importantes.membres pour les municipalités importantes.
Exposés sous forme de PowerPoint offerts au terme de la formationExposés sous forme de PowerPoint offerts au terme de la formation  
Coordinatrice du projet : ALIMA Isabelle Marlyse, ArchivisteCoordinatrice du projet : ALIMA Isabelle Marlyse, Archiviste
AssermentéeAssermentée

CONTACTS POUR INSCRIPTION:CONTACTS POUR INSCRIPTION:
  Mail au : cfpmebam@gmail.comMail au : cfpmebam@gmail.com
Téléphoner au : +237 679 777 718 ou +237 655 268 265Téléphoner au : +237 679 777 718 ou +237 655 268 265

Informations sur : www.lacliniquedesdocuments.comInformations sur : www.lacliniquedesdocuments.com

ou se rendre au siège du Cabinet situé à MBALLA II Carrefour Régie Derrièreou se rendre au siège du Cabinet situé à MBALLA II Carrefour Régie Derrière
l’Hotel NGUEYE de 09 heures à 15 heuresl’Hotel NGUEYE de 09 heures à 15 heures

26-3026-30
MAI 2025

KRIBI

08h-15h
CAS PRATIQUES ET EXERCICES 

Études de cas d’élaboration d’un plan de classement
des archives municipales;
Exercices pratiques de description des archives
selon la norme ISAD-G.
Présentation d’un exemple de logiciel de gestion des
archives physiques et numériques.

par

LA CLINIQUE DES DOCUMENTS SARL
Cabinet d’Expertise Documentaire

MODALITES PRATIQUES


