12 08h-15h
AUDIT DOCUMENTRIRE: DEFINITION €T ROLE

L'audit documentaire est I'une des fondations d’un projet
de gestion documentaire, qu'il s‘agisse d'une
réorganisation interne, d’'une création ou d'un
déploiement d’un systéme d’Archivivage Electronique ou
d’un systéme de Gestion Electronique des Documents

13 08h-15h
CADRE NORMATIF D'UN AUDIT DOCUMENTRIRE

Ici, nous allons parcourir un ensemble de 11 normes
régissant la gestion des archives. Lesdites normes
permettent d’évaluer tout systéme d’archivage, qu'il soit
physique ou numérique.

14 08h-15h

METHODOLOGIE D€ UAUDIT DOCUMENTRIRE

le cadre normatif d'un  audit  documentaire
préalablement étudié aura permis de connaitre tous les

LA CLINIQUE DES DOCUMENTS SARL artefacts ou métriques pour réaliser une évaluation sans

Cabinet d'E tise D tai complaisance de son systéme d’archivage, il faut donc
LS wip SIS RO e s cerner la méthodologie indiquée pour un audit

documentaire. On étudiera comment élaborer un
protocole d’audit, comment et & qui passer des
inferviews, comment exploiter les outils existants,
Comment rédiger un rapport d’audit.

15 08h-15h

LE PERIMETRE €T LES PHASES D'UN AUDIT

l'audit documentaire est un travail scientifiquement
structuré, il ne couvre donc pas tous les domaines et se
fait par étape. Ici seront détaillées ces étapes.

16 08h-15h
SOLUTIONNER LES PROBLEMES DECELES

A quoi servirait-il d’égrener des problémes décelés si les
solutions adaptées ne sont pas apportées. Cette journée
sera consacrée & la présentation de la typologie des
problémes réguliérement rencontrés au terme des audits
documentaires et des solutions adaptées pour chaque
type de probléme. Les débats seront interactifs.

du mois de mai 2095

Inscription : 2 000 000 (Deux millions) de francs par
administration)
Différentes normes distribuées a la fin de la formation
Coordinatrice du projet : ALIMA Isabelle Marlyse
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Informations sur : www.lacliniquedesdocuments.com
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